APROBACION DE LA DIRECTIVA
"PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE ADELANTO
DIRECTO Y DE MATERIALES”

Resotucion Chirectoral

109 _s017-mTC21

Lima, 04 ABR. 2017
VISTO:

El Memorando N2 209-2017-MTC/21.UGA, e Informe N® 053-2017-MTC/21.UGA-
APER, de la Unidad Gerencial de Administracion; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N2 029-2006-MTC, se dispuso la fusion por
absorcion del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Departamental —
PROVIAS DEPARTAMENTAL vy del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte
Rural — PROVIAS RURAL, correspondiéndole a este ultimo la calidad de entidad
incorporante, cuya denominacion resultante es Proyecto Especial de Infraestructura de
Transporte Descentralizado — PROVIAS DESCENTRALIZADO:

Que, la Unidad Gerencial de Transporte Departamental solicita la aprobacién de la
Directiva denominada “Procedimiento para el pago de adelanto directo y de materiales”, a fin
de implementar la Recomendacion N2 05 del Informe N2 443-2014-CG/INFRA-EE “Examen
Especial a la Construccion y Mejoramiento de la Carretera Pomacocha — Ccahuanamarca —
Oyolo”, que sefiala: “Disponer en el marco de las normas legales vigentes, el
establecimiento de una directiva orientada a perfeccionar el proceso de revisién y evaluacion
de las solicitudes de adelantos de obra y las solicitudes de aprobaciéon de presupuestos
adicionales y deductivos de obra, para cautelar el cumplimiento de las condiciones
contractuales y la normativa de contrataciones; y de esta manera, establecer y fortalecer los
mecanismos de control en la ejecucion de los contratos de ejecucion y supervision de obras,
a fin de evitar o mitigar el riesgo de deficiencias o incumplimientos que deviene en
detrimento de los intereses y patrimonio de la entidad”;

Que, la finalidad de la presente directiva es orientar a los profesionales que
administran contratos sujetos a la normativa de la Ley de Contrataciones, sobre el
procedimiento y plazos para el pago del adelanto directo y de materiales conforme a la Ley
N2 30225, Reglamento aprobado con Decreto Supremo 350-2015-EF y sus modificatorias;

Que, el articulo 382 de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, establece
que |la Entidad puede entregar adelantos al contratista, siempre que se haya previsto en los
documentos del procedimiento de seleccién;

Que, adicionalmente, el articulo 1552 del indicado Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado establece que, en los documentos del procedimiento de
seleccion, pueden establecerse adelantos directos y adelanto de materiales o Insumos;

Que, los articulos 148° y 156° del Reglamento en mencién regulan el procedimiento
para la entrega del Adelanto Directo; ,




Que, el articulo 1572 del citado Reglamento norma el procedimiento para la entrega
del adelanto para materiales e insumos;

Que, con los documentos del visto, se remite la Directiva denominada “Procedimiento
7\ para el pago de adelanto directo y de materiales”, debidamente visada por los Gerentes de
Nlas Unidades Gerenciales de Transporte Departamental, Transporte Rural, Estudios y
o/ Administracion, con la finalidad de que sea aprobado mediante el resolutivo

Con el visado de las Unidades Gerenciales de Transporte Rural, Transporte
_ Departamental, Estudios, Administracion y Asesoria Legal, cada una en el ambito de sus
)\ competencias;

- De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N2 029-2006-MTC vy las
v Resoluciones Ministeriales N° 115-2007-MTC/02 y N2 1091-2016-MTC/01;

SE RESUELVE:

ARTICULO 12— Aprobar la Directiva N2 005-2017-MTC/21 denominada
“Procedimiento para el pago de adelanto directo y de materiales”, la misma que consta de
cuatro (04) folios, formando parte integrante de |la presente resolucion.

AHT,I'CULO 22.- Disponer que la Unidad Gerencial de Transporte Departamental
informe al Organo de Control Institucional sobre la aprobacion de la presente directiva, con
la finalidad de que se tenga por implementada la Recomendacion N2 05 del Informe N2 443-
2014-CG/INFRA-EE “Examen Especial a la Construccion y Mejoramiento de la Carretera
Pomacocha — Ccahuanamarca — Oyolo”.

= ARTICULO 32.- Notifiquese la presente resolucién a las Unidades Gerenciales de
3l “"?g,’ Transporte Rural, Transporte Departamental, Estudios y Administracién, para conocimiento
\ ~lv fines correspondientes.

Registrese y comuniquese,

/ Exp: 6915-2016
MEC/relh.
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PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE ADELANTOS DIRECTOS Y DE MATERIALES

FINALIDAD

Orientar a los profesionales que administran contratos sujetos a la normativa de la Ley de
Contrataciones, sobre el procedimiento y plazos para el pago del adelanto directo v de materiales
conforme a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

OBIETIVC

La presente Directiva tiene por objeto regular el procedimiento interno para el tramite de pago y
amortizacién de los adelantos directo y de materiales, en concordancia con la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

BASE LEGAL

- Ley N” 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

- Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado — aprobado por Decreto
Supremo N° 350-2015-EF, y sus modificatorias, en adelante EL REGLAMENTO.

- Ley N® 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

- Ley N°® 27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica y sus modificatorias.

- Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

- Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

- Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG — Aprueba las Normas de Control Interno.

- Leyes Anuales del Sector Publico emitidas para el respectivo ejercicio fiscal, asi como las normas
reglamentarias y/o complementarias sobre la materia.

- Ley de Equilibrio Financiero de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal correspondiente

- Resolucién Ministerial N°115-2007-MTC/02 — Aprueba Manual de Operaciones del Proyecto
Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado — Provias Descentralizado.

- Opiniones del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, respecto a
Adelantos Directos y de Materiales.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria para todos los trabajadores de PROVIAS
DESCENTRALIZADO, que directa o indirectamente participen de la gestion de los adelantos.

NORMAS GENERALES

v" De conformidad con lo establecido en el Articulo 38° de la Ley, la Entidad podra entregar
adelantos en los casos, montos y condiciones sefialados en el Reglamento y previa solicitud del
contratista, y siempre que haya sido previsto en las Bases.

v" Para que proceda el otorgamiento del adelanto, el contratista garantizara el monto total de
éste.

v" El adelanto se amortizara en la forma que establezca el Reglamento.

hded
Muarzo 2017




Divegriva N Q05201 7-/7C/21

“Afo del Buen Servicio al Ciudadano”

VI. NORMAS ESPECIFICAS

6.1  ADELANTO DIRECTO.

6.1.1 La solicitud de Adelantos Directo deberd contar con la garantia y el comprobante de
pago correspondiente’.

6.1.2 El plazo para la presentacidn de la solicitud es el establecido en el Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estada’.

6.1.3 No seradn procedentes las solicitudes parciales de adelanto.
6.1.4 La solicitud de adelanto directo, ird acompafiado de los siguientes documentos:

I Carta con la indicacién expresa del monto del adelanto, designacién detallada de
la garantia que respalda el adelanto, y el nimero del comprobante de pago.

Il. La garantia® serd por un monto igual o mayor al adelanto solicitado, con un plazo
minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable trimestralmente por el monto
pendiente de amortizar, hasta la amortizacion total del adelanto otorgado.

Ill. Comprobante de Pago original por el importe solicitado.
6.2 ADELANTO DE MATERIALES.

6.2.1 Se aceptardn las solicitudes de adelanto para materiales o insumos, después de
iniciada la ejecucion de la obra, siempre que hayan sido presentadas dentro del plazo
de ejecucién de obra, acorde al calendario de adquisicién de materiales y de acuerdo a
lo indicado en las bases.

6.2.2 No procedera el otorgamiento del adelanto de materiales o insumos en los casos en
que las solicitudes correspondientes sean realizadas con posterioridad a las fechas
sefialadas en el calendario de adquisicién de materiales e insumos y de acuerdo a lo
establecido en el parrafo anterior.

6.2.3 El plazo maximo para pagar el adelanto serd el establecido en los documentos del
procedimiento de seleccion.?

6.2.4 El adelanto que se otorgara serd unicamente para los materiales o insumos que se
encuentren considerados en la férmula polindmica. El monto maximo que podra
otorgarse para cada material, serd el equivalente al que resulte del producto del
coeficiente del monomio por la incidencia del material correspondiente y por el saldo
por valorizar de la obra, actualizado a la fecha de la solicitud, en concordancia al DS N°
11-78-VC.

6.2.5 La solicitud de adelanto de materiales ird acompafiado de los siguientes documentos.

I. Carta con la indicacion expresa del monto del adelanto, designacion detallada de
la garantia que respalda el adelanto, y el nimero del Comprobante de Pago.

! Para el caso de bienes, servicios y consultorias, el Articulo 148 del Reglamento de I Ley de Contrataciones def Estado indica que en
fos documentos del procedimiento de seleccion se debe prever ef plazo en el cual el contratista puede solicitar el Adelanto Directo, osi
coma el plazo de entrega def mismo; y para el caso de la ejecucidn de obras, el Articulo 156 del mismo Reglamento indica que el
plazo para que ef contratista solicite ef Adelanto Directo es dentro de los ocho (8) dias siguientes a la suscripcidn del contrato, y la
entidad debe pogar el adelanto dentro de los siete (7) dias siguientes de recibida la solicitud.

1 Cumpliendo todas los requisitos establecidos en el Articulo 33 de lo Ley de Contrataciones

? Confarme a lo indicado en el Articulo 157 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Il. Garantia por monto solicitado con un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses,
renovable trimestralmente por el monto pendiente de amortizar, hasta la
amortizacidn total del adelanto otorgado.

ll. Comprobante de pago original por el importe solicitado.

IV, Hoja del calculo detallado de la determinacién del monto y porcentaje del
adelanto por cada material solicitado, con indicacién expresa de los porcentajes
parciales y totales alcanzados. Este documento tiene que estar visado por el
supervisor o el inspector.

PROCEDIMIENTO

6.3.1 El drea de TRAMITE DOCUMENTARIO, a través de la mesa de partes, recepcionara toda
la documentacién relacionada con el adelanto, para lo cual:

I, Consignara el nimero de folios en la hoja de tramite.

Il. Procedera luego a la entrega inmediata de la solicitud a la unidad gerencial
administradora del contrato, a que se encuentra referido el adelanto solicitado.

6.3.2 La SECRETARIA de la unidad gerencial a cargo de la administracidn del contrato,
después de recibido fisicamente el expediente con documentacién relacionada con
una solicitud de adelanto, lo derivara inmediatamente al administrador del contrato.

6.3.3 EI ADMINISTRADOR DEL CONTRATO:

I. Verificara que la solicitud cumpla con los requisitos exigidos por la Ley, el
Reglamento y los documentos del procedimiento de seleccién.

Il. De ser procedente la solicitud, elaborard y firmaré el informe técnico con el
sustento e informacion requerida para el pago del adelanto.

Ill. Elaborard y visara el memorando dirigido a la Unidad Gerencial de Administracion
otorgando conformidad y autorizacién del importe a pagar.

6.3.4 La SECRETARIA de la unidad gerencial a cargo de la administracion del contrato,
gestionara la firma del memorando por parte del gerente de la unidad gerencial, en
sefial de conformidad con la solicitud de adelanto y remitira a la Unidad Gerencial de
Administracion el expediente con todos los requisitos presentados por el
CONTRATISTA y documentos elaborados por el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

Vil. NORMAS FINALES

EI ADMINISTRADOR DEL CONTRATO de la unidad gerencial a cargo de la administracién del contrato,

el tramite de pago de la dltima valorizacién que amortiza el total del adelanto recomendara

formalmente a la Unidad Gerencial de Administracidn la devolucién de la garantia correspondiente.

Viil. RESPONSABILIDAD

8.1.

Procedimiento para el pago de adelantos directos y de materiales

La Unidad Gerencial de Transporte Departamental, la Unidad Gerencial de Transporte Rural,
la Unidad Gerencial de Estudios, la Unidad Gerencial de Administracién, las Areas de Tesoreria
y Contabilidad, asi como Presupuesto, que intervengan en tramites destinados al pago de
adelantos, deberdn efectuarlos de manera inmediata y dentro de los plazos previstos, bajo
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responsabilidad, a fin de evitar el perjuicio econémico a la Entidad, debido a los intereses
legales a los que tendria derecho el contratista por la demora.

8.2. la Unidad Gerencial de Administracién a través de la Jefatura de Contabilidad y Finanzas de
PROVIAS DESCENTRALIZADQ, es responsable del control de la documentacién tales como la
solicitud de adelanto, asi como las elaboradas v firmadas por el Administrador del Contrato,
previo al pago de los adelantos.

IX. VIGENCIA

A partir del dia siguiente de su aprobacién mediante Resolucién Directoral.
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